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OFFERTA DI ASSUNZIONE PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO PER IMPEGATO AMMINISTRATIVO A TEMPO

DETERMINATO

L’Associazione assume 1 IMPIEGATO AMMINISTRATIVO part time a tempo determinato, per 12 mesi, con
inquadramento categoria C, posizione economica 1, secondo il C.C.N.L. Anpas

DESCRIZIONE PROFILO PROFESSIONALE

Il titolare della posizione svolgera le proprie mansioni all’interno dell’ufficio amministrativo in collaborazione
con i responsabili amministrativi dell’Associazione. Si occupera di svolgere i compiti che gli saranno affidati
quali prima nota, registrazioni contabili e relativa tenuta delle scritture, e gestione amministrava della
documentazione.

REQUISITI PER L’AMMISSIONE

Gli aspiranti d’ambo sessi possono partecipare al colloquio di selezione, se in possesso dei seguenti requisiti
obbligatori alla data di scadenza per la presentazione delle domande:

e Aver compiuto 18 anni di eta;

e Diploma di scuola media superiore. Costituira un elemento preferenziale I'aver conseguito un diploma in
ambito amministrativo (Ragioneria o equipollente) e/o avere precedenti esperienze lavorative in ambito
Amministrativo/Contabile;

e Non essere stati allontanati o sospesi da altra Pubblica Assistenza;
e Assenza di condanne penali o procedimenti penali in corso;
e Piena disponibilita operativa dal 15/05/2023;
e Conoscenza del pacchetto Microsoft Office.
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda assunzione, deve essere inoltrata esclusivamente tramite posta elettronica, all’indirizzo:
croceverde.castagnolelanze@gmail.com indicando nell’oggetto “cognome/nome, domanda di assunzione

Impiegato Amministrativo 2023”.

Alla domanda dovra essere allegato il curriculum professionale firmato, con fotografia, il documento di
identita, diploma, autocertificazione carichi pendenti/condanne penali ed autocertificazione di non
allontanamento/sospensione da altra Pubblica Assistenza. Le domande dovranno pervenire, a pena di
esclusione, entro le ore 24.00 di domenica 09 Aprile 2023. Il colloquio sara individuale, consistera in una
prova di registrazione di prima nota di scritture contabili, comprendera una valutazione della conoscenza di
Microsoft Office, e una discussione delle pregresse esperienze in ambito lavorativo e delle proprie attitudini
professionali.

La data di assunzione e relativa messa in prova sara dal 15 maggio 2023.

Per il trattamento dei dati personali si faccia riferimento all’art. 13 Regolamento UE 2016/679.
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